
 

 

 

PowerPoint Vortrag aufzeichnen… einfach selbst gemacht. 

Eine Videoanleitung finden Sie hier: https://support.office.com/de-de/article/video-aufzeichnen-von-

pr%C3%A4sentationen-2570dff5-f81c-40bc-b404-e04e95ffab33  

Sie können PowerPoint Präsentationen als Video aufzeichnen und dabei die Folien besprechen. So 

können Sie einfach und schnell Lehreinheiten erzeugen, die Sie Ihren Studierenden unkompliziert zur 

Verfügung stellen können. Sie können jede Folie einzeln oder die gesamte Präsentation in Bild und Ton 

aufzeichnen. 

Was genau müssen Sie machen?  

Hierzu benötigen Sie keine zusätzlichen Hilfsmittel. Es reicht der von der HRW bereitgestellte Laptop 

völlig aus, da Sie ausschließlich in PowerPoint (aus dem Paket Microsoft Office Professional Plus 2019) 

arbeiten. Dieses ist auf Ihrem Laptop vorinstalliert. Zur Sprachaufnahme können Sie das eingebaute 

Mikrofon des Laptops verwenden. Für eine Verbesserung der Qualität können Sie externe Mikrofone 

verwenden.  

Mit den folgenden Schritten führen Sie eine Aufzeichnung durch. 

1. Öffnen Sie den Reiter “Bildschirmpräsentation”. Unter dem Menüpunkt 

 „Bildschirmpräsentation Aufzeichnung” können Sie wählen zwischen: “Anfang an 

 aufzuzeichnen oder “ab aktueller Folie beginnen”.  

 

2.  Es öffnet sich das Fenster “Bildschirmpräsentation aufzeichnen”. Stellen Sie hier zunächst 

sicher, dass die für die Aufnahme das richtige Mikrofon und (wenn gewünscht) die Kamera 

ausgewählt sind. Den Menüpunkt „Einstellungen“ finden Sie oben rechts im Bild. 
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3.  Wählen Sie optional, ob Sie Ihre Notizen anzeigen möchten. Sie haben außerdem mit der 

Steuerung unter den Folien die Möglichkeit, während ihrer Aufzeichnung zu beliebigen 

Zeitpunkten Kommentare in die Folien zu schreiben und Stellen zu markieren. 

 

 

 

4.  Starten Sie “Aufzeichnen” und die Aufnahme beginnt. Sie können zu beliebigen Zeitpunkten 

die Aufzeichnung unterbrechen (Beenden) und sich bereits aufgenommene Passagen noch 

einmal anhören. 

 

 

 

 

 

 

6. Wenn Sie mit der Präsentation fertig sind, verlassen Sie die Ansicht mit dem „X“ oben rechts.  



 

 

7. Wählen Sie nun unter „Datei“ -> “speichern unter” einen Speicherort und wählen Sie das 

Dateiformat „.mp4“. Der Export dauert je nach Präsentationslänge eine gewisse Zeit. 

8. Glückwunsch!! 

 Sie haben Ihre PowerPoint erfolgreich aufgezeichnet. 


